Порядок заказа и  выдачи рабочих тетрадей
1. Заказ рабочих тетрадей осуществляется согласно договорам с издательствами, не позднее 1 ноября предыдущего учебного года. (Издательства не гарантируют выполнение заказов позднее названного срока)

2. Заказ рабочих тетрадей производится библиотекарем  на основании заявок кафедры (учителей)исходя из количества учеников и  с учётом прибытия 1 ученика.

3. Суммарная стоимость заказанных на ученика тетрадей не должна превышать выделенной суммы

4. Рабочая тетрадь на учителя заказывается при отсутствии данной тетради в фонде библиотеки и на основании личной заявки учителя.
5. Рабочие тетради выдаются на класс на основании заказов учителей-предметников.

6. Классный руководитель удостоверяет своей подписью под  списком тетрадей их  получение.

7. Учителям рабочие тетради выдаются в общем библиотечном порядке. (Тетрадь возвращается в библиотеку незаполненная записями.)

8. При желании учитель может выкупить рабочую тетрадь.
9. Уходя из школы ученик имеет право забрать с собой рабочую тетрадь.

